
   第十二周主要工作安排
  （2020.05.06~2020.05.10）

	序号
	具  体  工  作  内  容
	考核

部门

	1
	加强疫情防控日常管理工作。
	校

长

室

	2
	加强学生行为习惯的养成教育。
	

	3
	关注疫情期间学生的心理健康教育。
	

	4
	做好区品格提升工程项目材料的审核、上报工作。
	

	5
	做好教师资格证书注册的后续工作。
	

	6


	做好退休教师的补发工作。

做好遗属补助的申报、核准工作。

做好职称晋升人员的工资调整工作。

各班做好学生伙食费发票的开具工作。

各班做好教辅用书的收费工作。
	财

务

室

	7
	教学常规：
课堂教学巡查；
执行新作息时间；
做好线上教学质量摸底测试的反思；
毕业班兴趣小组活动；
小数报征订。
	教

导

处

	8
	师生竞赛：
二、四年级写字团体赛准备；
准备区小学生英语书写比赛；

做好国家级检测准备工作；

组织参加区中小学电脑制作活动；（周磊）

综合类课程网络研修。（所有综合类学科教师）
	

	9
	教科研：

按计划开展教科研活动；

做好“金家美”活动材料的上报工作。
	

	10
	教研组活动：
语文组：学生讲故事比赛（视频）；（裴   玉）  

数学组：自主学习；（吴建华）
英语组：组内公开课；（周薛玉）  
综合组：理论学习。（周   磊） 
	

	11
	做好省、市级“四好少年”材料上报工作。
	德

育

处

	
	做好“缤纷冬日”材料的上报工作。
	

	
	组织参加区“庆六一”书画比赛。（吴圆悦）
	

	
	组织参加常州市诗歌文化节系列活动。（吴圆悦）
	

	12
	各班按要求完成安全教育平台活动。
	总

务

处

	
	加强门卫管理。
	

	
	做好防控物资的配备和调整工作。
	

	
	
	


